
 
GYS est une entreprise familiale française regroupant 620 collaborateurs dans le monde. Parmi les leaders 
européens, GYS est un acteur majeur dans la conception et la fabrication d’équipements de soudage, de 
chargeurs de batteries et de systèmes de réparation carrosserie. 

 

Nous recherchons pour notre service Achats, un Assistant Achats H/F, en CDI. 

 

Missions 

Au cœur d’une équipe achats de 10 personnes, vos missions porteront sur la gestion des bons de livraison 

et factures fournisseurs. 

Vous serez amené à : 
 Contrôler les accusés de réception et relances des fournisseurs sur un portefeuille. 

 Gérer les bons de livraisons et les factures du service maintenance, 

 Rapprocher les BL/commandes/factures fournisseurs des matières premières et produits finis, 

 Rapprocher les BL/commandes/factures passés par les différents ateliers de l’entreprise, 

 Gérer informatiquement les entrées et sorties de produits effectués par les autres services, 

 Suivre le tableau des factures non parvenues en lien avec le service comptabilité. 

 Demande de cotation sur transport et leur suivi hors de France (Zone Europe). 

Outre ces différentes missions, vous  serez également amené à gérer la production des stickers concernant 

le service achat. 

 

Qualifications et compétences 

Organisé, rigoureux. 

Notion d’anglais. 

Maîtrise des outils informatiques (Bureautique, WEB, ERP). 

Travail en équipe, organisation, rigueur et autonomie. 

Diplôme niveau bac+2 minimum Assistanat ou Achat.  

Débutant accepté (e) 

 

Salaire : selon profil 

Horaires : 38 heures 

 

 

 

Si cette offre vous intéresse, merci d’adresser votre candidature à recrutement@gys.fr 

 

mailto:recrutement@gys.fr

